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1. OOwme moJ1oKeHUus

1.1. Hacrosmee [Tomoxenue siBnsiercss nokaibHbIM akToM OOO «llentp
3nopoBbs uM. L1.I1. Koponenko» (nanee — O6pazoBarenbHas opraHu3aius).

1.2. OOpazoBatenpHas OpraHuzainus BbIJIaeT JIMIAM, OCBOMBIIUM
npodecCUOHANIbHBIA ~ Kypc (MporpamMmy)  yJAOCTOBEPEHHE O  TOBBIIICHUU
KBaTM(UKAIIUKA 110 00pasily U B IMOPSAAKE, KOTOPBIM YCTAaHOBIICH PYKOBOJIUTEIEM
Opranuzaium.

2. 3anoaHeHue 0JIAHKOB 0 KBAJIN(PUKANNH, BbIIa4YU 1y0JIUKATOB O
KBAJIU(PUKAIMA

2.1.  JlokymeHT o kBanudukanuu ohopMIIsieTcs: Ha TOCYIapCTBEHHOM SI3bIKE
Poccuiickon @enepanun.

2.2. Ilpm 3anosHeHMH OJIAaHKOB  yJOCTOBEPEHUH O  MOBBIIICHUH
KBJIM(PUKALUY YKa3bIBAIOTCS CIEAYIOIINE CBEJICHNUS:

- ourmanbHOE Ha3BaHWE 00pa30BaTEIbHON OpraHU3allid B UMEHUTEILHOM
najie’kKe, COrjIacHO yCTaBy JaHHON 00pa30BaTebHOM OpraHu3aluy;

- PErUCTPAaLIMOHHBII HOMEP 110 KyPHAIIy PETUCTPALMHU YIOCTOBEPEHNN;

- HAaUMEHOBaHUE TOpOJa, B KOTOPOM HAaxXOJUTCs oOOpa3oBaTeiabHas
OpraHu3alys;

- JlaTa BbIAA4YX JOKYMEHTA;

- (hammMst, UMS M OTYECTBO JIMIIA, IIPOIIEANIETo Kypc (MmporpamMmy ) (TTUIIETCs
IOJIHOCTBIO B UMEHUTEIBHOM NaJ€K€ B COOTBETCTBHHM C 3aIIMCHIO B MACIOPTE WIIN
JOKYMEHTE, €ro 3aMmeHstomeM). DaMunus, UM, OTYECTBO HHOCTPAHHOIO
IrpaKJaHWHA  3alMCBIBAIOTCS [0 JAHHBIM  HAMOHAJIBHOIO  MACIopra B
PYCCKOSI3bIYHOM TPAHCKPUIILINH;

- HAMMEHOBaHME Kypca (IporpamMmmsl);

- CPOK OCBOEHHUS Kypca (IIporpamMmel);

- Iepuoj 00yUYeHus;

- HOBBIM BUJA NPO(EeCcCHOHAIBHON AEATEIbHOCTH U (WJIM) HAaMMEHOBaHUE
IPUCBOEHHON KBaJI(UKaLMK (IPU HATTUYUK).

bnank fgoKkyMeHTa MOANUCHIBAETCS PYKOBOJMUTENEM 00pa30BaTEIbHOU
OpraHM3aliy, UHBIMU JIMLIAMU Ha YCMOTpPEHHE 00pa30BaTEIbHOW OpraHU3alUU.
[Toanuce Ha JOKYMEHTaX NPOCTABISAETCA YEPHUIAMU, ITACTOM WIX TYIIBIO YEPHOIO,
CUHEro Wiu (uoJIETOBOIO I[BETA.

2.3. Tloxmucanue NOKyMEHTOB (haKCUMUJIBLHOW MOAINKCHIO HE jaomyckaercs. Ha
MecTe, OTBeAeHHOM ansi medatu - "ML.IL", craButcs mewyath 0Opa3oBaTeIbHOU
OpraHu3aLMH.

2.4. ]JlyOonukaThl BBIJAIOTCS JIMLAM, YTPATUBIIMM JOKYMEHTBI, MpPH YCIOBUU
HaJIU4usg B O0Opa30BaTEeIbHOW OpraHU3allMM BCEX HEOOXOAMMBIX CBEACHHUM O
IPOXOKJIEHUU JAHHBIMHU JHIAMH oOydeHus. JyOnukaTr Bblmaercsd Ha (paMuiIMio,
UMs, OTYECTBO, MJICHTUYHBIE TMOUIMHHUKY JOKyMeHTa. JlyOnukaT BhIaeTcs Ha
OnaHKe, NEHCTBYIOIEM Ha MOMEHT BblJaun nyonukara. Ha qyOnukare qokymeHTa
B 3ar0JIOBOK Ha TUTYJIE CIIpaBa BBEPXY CTaBUTCA IITaMm "1yosmkar'.



3. Yder 0,1aHKOB IOKYMEHTOB

3.1. Jlma ydera BbIJaYd JOKYMEHTOB O KBaJdu(HUKAIUH, IyOJIHKATOB
JOKYMEHTOB O KBaIW(UKANHNK, WHBIX JIOKYMEHTOB B 00pa3oBaTeIbHOU
OpraHHU3allluy BEACTCS KypHAI PErUCTPAllMU BbIIAaHHBIX JOKYMEHTOB

3.2. B xypHan peructpaluny BHOCITCA CIEAYIOIINE TaHHBIE:

a) HAUMEHOBaHUE JJOKYMEHTA,

0) HOMep OJ1aHKa JTOKYMEHTa;

B) HOMED, JaTa NprKa3a 00 OKOHUYAHHH;

I') JlaTa BbIJIaud JJOKYMEHTA;

1) hamMuius, uMsi, OTYECTBO (TIOCIeIHEE - IPU HATUYHH ) JIUIIA, TTOTYYHUBIIETO
JTOKYMEHT;

€) JlaTa ¥ HOMep MPOTOKOJIa aTTECTAIIMOHHON KOMUCCUU (TIpU HATTUYHH ),

) MOJIHUCH JINIA, KOTOPOMY BbIJIaH TIOKYMEHT (€CII TOKYMEHT BbIJIaH JTUYHO
BBIITYCKHUKY JIMOO IO IOBEPEHHOCTH ), JIMOO JTaTa K HOMEP MTOYTOBOTO OTIPABICHUS
(eci JIOKYMEHT HalpaBjieH Yepe3 OINepaTOpoB IOYTOBOW CBSA3U OOIIETO
MOJIL30BAHMS ).

3.3. Kuura perucrpanuu JIOKYMEHTOB IIPOIIHYPOBBIBAETCH,
MPOHYMEPOBBIBAETCS U XPAHUTCS Y PYKOBOJUTENSI 00pa30BaTEIIbHOM OpraHu3aIuu.

3.4. JlokymeHT o kBanudukauuu (qyOJUKAT JOKYMEHTA) BbIAACTCS
BBITTYCKHUKY:

- JINYHO;

- IpyrOMY JIMITy 11O 3aBEPEHHON B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIKE JTOBEPEHHOCTH,
BBIJJAHHOM YKa3aHHOMY JIMIY BBIITYCKHUKOM;

- 110 3asIBJICHUIO BBIITYCKHHMKA HAIPABIISIETCS B €r0 aJpeC 4epe3 OMepaTopoB
MOYTOBOM CBSI3U OOIIETO TMOJB30BAHMS 3aKa3HBIM TOYTOBBIM OTIPABJICHUEM C
YBEJIOMJIEHUEM O BPYUYECHUHU.

VYBenoMmiieHHE O BpPYYEHHHM XPAHUTCA BMECTE C BEIOMOCTBIO BbIJIauu
JOKYMEHTOB T'PYMIIbI, TJ€ YUYUIICS CIIyIIATENb.

4. Cnucanue AOKYMEHTOB, XpaHCHUE 6JIaHKOB, YHHUYTOKECHUEC
HCIMOPYCHHBIX 0JIAaHKOB

4.1. HcnopueHHble MpU 3aNOJHEHUH OJAHKK JOKYMEHTOB MOJJIEkKaT
YHUUTOXEHUIO. blIaHKU TOKYMEHTOB XpaHATCA B 00pa30BaTEebHOW OpraHu3aluu
KaK JIOKYMEHTBI CTPOrOi OTYETHOCTH.

4.2. Ciucanne TOKyMEHTOB CTPOrOM OTYETHOCTH IIPOU3BOJUTCS KOMUCCHUEH,
YTBEPKACHHOMN MPUKA30M PYKOBOAUTENS 00pa30BaTEIbHON OpraHU3alliu, B COCTaB
KOTOPOM MOTYT BXOJUTh:

- mpeacenarenb -  3aMECTHTENb  PYKOBOAMTENS  0Opa3oBaTENbHOMN
OpraHu3alNy;

- CIIELIMAIIACT, OTBETCTBEHHBIN 32 JOKYMEHTBI CTPOIOM OTYETHOCTH;

- UHbIE OTBETCTBEHHBIE JINLA.

ITo pe3ynpraTtaM criucanus JOKYMEHTOB KOMUCCUEN COCTaBISIETCS AKT.

4.3. Crnucanue JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH IPOU3BOJMTCS HAa



OCHOBAHHHM aKTa OJMH Pa3 B IIECTh MECALIEB:

- O BBIJJAHHBIX JOKYMEHTAax, IIPY YCJIOBMM HAJIWYMS B BEIOMOCTH BbIIAayu
JOKYMEHTOB OTMETKM O IOJIYYEHUM JTOKyMEHTa (IOANKMCH BBIMIYCKHUKA, WU
HaJW4YUe 3aBEPEHHOM B YCTAaHOBJIEHHOM IIOPAJNKE JIOBEPEHHOCTH, BBIJAHHOU
yKa3aHHOMY JIMILY BBIITYCKHUKOM, UJIM TIOYTOBOE YBEIOMJIEHUE O BPYUYECHHH);

- 00 UCIIOPUYEHHBIX OJIAHKaX JOKYMEHTOB, B KOTOPBIX YKa3bIBalOTCS HOMEPA
Y CEpUU UCTTIOPUYEHHBIX OJJAHKOB JIOKYMEHTOB, KOJIMYECTBO U 1aTa UX YHUUTOKEHUS.

4.4. VcnopyeHHbIe MpHU 3aM0THEHUN OJJAHKH JTOKYMEHTOB O KBaJIH(PUKALIMH
IIOJJIEXkKAT 3aMEHE U BO3BPALIAIOTCA CIIEUAIIACTY, OTBETCTBEHHOMY 3a JOKYMEHTBI
CTPOrOM OTYETHOCTH, JJIs 3aMeHbL. [Ipu 3TOM coxpaHseTcs NPeKHUN NOPSIAKOBBIN
PEruCTpallMOHHBIN HOMEpP JOKYMEHTA U J1aTa €ro BhIIAauH.

HcnopyenHble ONaHKUM JOKYMEHTOB YHUYTOXAKOTCS B YCTAaHOBJICHHOM
HOpsJKE HA OCHOBAaHUM aKTa 00 YHUUTOKEHUU JOKYMEHTOB.



